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tovabbiakban egyittesen Felek kozétt az alabbiak szerint:

1 A szerzédés targya:

1.1. Jelen szerzédés alapjan Megrendeld megrendeli, Vallalkozo pedig elvéllalja a ,Vonalkédos
leltarozasi tevékenység teljes korii tamogatasa”. Vallalkozé a feladat teljesitése soran jelen

szerzédés elvalaszthatatlan részét képezé |. szamu Mellékletében meghatarozott feladatokat
latja el.

1.2. A Vallalkozé a megrendelés teljesitését elvallalja. Vallalkozé kijelenti, hogy a feladatok
teljesitésének a részérd torténd elvallalasa és elvégzése semmiféle jogi akadalyba nem Gtkozik.

Kijelenti tovabba, hogy a feladatok elvégzéséhez szikséges feltételekkel, szakértelemmel és
jogositvanyokkal rendelkezik.

2. Teljesitési hatarido6:
2.1. A Vallalkozé az 1.1. pontban meghatarozott feladatokat az alabbiak szerint teljesiti:

¥ Leltar eldokészités: 2022. december 12. — 22.
» Leltar felvétel: 2023. januar 09. — februar 09.
> Leltar kiértékelés: 2023. februar 10. — 2023. marcius 10.

e, A Felek jogai és kotelezettségei

3.1. A Vallalkozo koteles a jelen szerzédés |. fejezetében régzitett feladatait a legjobb tudasa szerint,
maradéktalanul elvégezni.

3.2. A Vallalkozé kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez szikséges gyakorlattal, valamint a jelen

szerzédés hatalya ala tartozd tevékenységek szabalyszer(, jogszer(, ellatasahoz szlkséges
valamennyi feltétellel rendelkezik.

3.3. A Felek rogzitik, hogy a Vallalkozé a jelen szerzédés teljesitéséhez a Megrendeld kézremukodot
vehet igénybe, amely kézremU(ik6dé magatartasaért, mint sajatjaért felel a Megrendels fele.

3.4. A Véllalkoz6 a jelen szerzédés teljesitése soran a Megrendelé utasitasai szerint és érdekeinek
megfelelden kételes eljarni, az utasitas azonban nem terjedhet ki a Vallalkozd altal végzett munka
részleteire, igy kiléndsen a munkavégzésre és nem teheti a teljesitést terhesebbé.
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3.5. A tevékenység végzésének feltételeit a Vallalkozo Ugy kételes megszervezni, hogy biztositsa a
tevékenység szakszer(, gazdasagos és hatariddre tortént befejezését.

3.6. A Vallalkozé kételes a Megrendelét minden olyan korulményrél haladéktalanul értesiteni, amely
a feladat eredményességét vagy kellé idore torténd elvégzését veszélyezteti, vagy gatolja. A
Vallalkoz6 felelésséggel tartozik az értesités elmulasztasabol eredd karért.

3.7. A Vallalkoz6 jogszavatossaggal tartozik azért, hogy a feladat eredményére vonatkozdan
harmadik személynek nincsen olyan joga, amely a Megrendel6 felhasznalasi jogat akadalyozna,
vagy korlatozna. A Vallalkoz6 szavatol tovabba azért, hogy az elvégzett feladat, 1étrehozott
eredmény a jogszabalyoknak, szabvanyoknak, egyéb hatdsagi eléirasoknak megfeleld, a jelen
szerzédeés céljanak betéltésére mind mindségében, mind mennyiségében alkalmas.

3.8. Az egyuttm(ikodés keretében Vallalkozé vallalja, hogy a Megrendelé kérése alapjan - illetve
szikség esetén enélkil is - haladéktalanul informaciét nyljt a feladatok aktualis részének
vegrehajtasarol a Megrendel6 részére, valamint a Megrendeld igényétél fliggden a feladatok
ellatasa soran szerzett tapasztalata, kialakult véleménye alapjan javaslatot tesz a feladatok
tejesitése erdekében altala sziikségesnek tartott aktualis intézkedések megtételére.

3.9. Az egyuttm(ikodés keretében Megrendelé gondoskodik a feladatok teljesitéséhez szikséges
iratok, adatok és egyéb feltételek Vallalkozé részére térténd rendelkezésre bocsatasardl,
valamint tajekoztatja Vallalkozét a feladatok teljesitését befolyasolé altala ismert valamennyi
esemenyrél, koérlilményrol.

3.10. A Vallalkoz6 kételes atadni Megrendel6 részére a leltarozas soran folvett, az tizemeltetésre,

kezelésre atadott, idegen helyen tarolt és személyre széldéan nyilvantartott eszkézokrél a
tarolasi hely alapu nyilatkozatokat.

3.11. A Megrendeld a leltdrozas megkezdése elétt atadja a Vallalkozénak, a Vallakozoval kdzdsen
kidolgozott leltarozasi Utemtervet.

Fizetési feltételek:

Feladatai ellataséért a Vallalkozot sszesen 2394 860 Ft + afa 6sszegl véllalkozoi dij (a
tovabbiakban: ,,Vallalkozé6i dij”) illeti meg.

Minden egyes feladat elvégzésérdl kuldn-kulén teljesitési jegyzokonyv, illetve szamla keril
kiallitasra.

A fizetés kiegyenlitése alairt teljesitési jegyzékényv alapjan, kiaiiitott szamla ellenében 30 napos
banki atutalassal, a szamlan feltiintetett szamlaszamra térténik.
4.1. Ateljesitésre keriil6 szolgaltatdsok megnevezése, részletezése:
4.1.1. Leltar el6készités, Laptop telepités, atallitas: 318 630 Ft + afa
4.1.2. Leltar felvétel fizikai segitése: 1757 600 Ft + afa
4.1.3. Leltar kiértékelés: 318 630 Ft + afa

Kapcsolattartas

A jelen szerzédés teljesitése sordn a szerzédé felek részérdl eljarni jogosult személyek
megnevezese és elérhetéségeik:

Megrendeld részerdl: ..oovveerinceirencennnnn.
Telefon: s dsnisiisssannnasnnss
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Telefon: vvvceeeeereeeenrirenees
| T - || R

Vallalkozé részérél: Molnar Csaba
Telefon: +36-1-450-2200

Fax: +36-1-239-0056

E-mail: csaba.molnar@griffsoft.hu

6. Felmondas

A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédést a Felek 60 napos felmondasi idével
felmondhatjak. A Felek megallapodnak abban, hogy mindkét felet megilleti a masik fél sulyos
szerzbdesszegése esetén az azonnali hatalyl felmondas joga.

7. Jogorvoslatok

A felek barmelyikének stlyos szerzédésszegése esetén (ideértve a dijak meg nem fizetését is) a
masik fel a jog altal biztositott valamennyi jogorvoslattal élhet, azzal, hogy valamely jogorvoslati
lehetéség igénybevétele nem zarja ki mas jogorvoslat igénybevételét.

8. Egyéb feltételek

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A szerz8d6 felek egytttmiikddésre és kdlcsonos tajékoztatasra kotelesek.

A Megrendelének és a Vallalkozénak meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy
kézvetlen targyalason, békés uton rendezzenek minden olyan nézeteltérést, vagy vitat,
amely kozottik a szerzédéssel kapcsolatban meril fel. Amennyiben ez nem vezetne
eredmeényre, a hataskoértél fiiggéen a felek a jogvita eldontésére a Budai Kézponti Kertileti
Birésag vagy a Févarosi Torvényszék kizardlagos illetékessége ala vetik magukat.

Felek képviseléi jelen szerzédés alairasaval nyilatkoznak, hogy az altaluk képviselt
szervezet a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. tv. 3. § (1) bek. 1. pontja szerinti
atlathaté szervezetnek mindsdl.

Jelen szerzédésben nem szabdalyozott kérésekben a mindenkor hatalyos Ptk.
rendelkezései iranyadok.

A Felek a jelen — 1. szam( Melléklettel egyutt — 14 (tizennégy) szamozott oldalbél Al
szerzbdest elolvastak, megértették, majd, mint akaratukkal mindenben megegyezot,
jovahagyédlag irtak ala. Jelen szerzédés 3 eredeti, egymassal teljesen megegyezé
peldanyban készilt, 2 (egy) példany a Megrendelénél, 1 (egy) példany pedig a
Vallalkozénal marad.

Megrendeld a szerz6dés alairasaval tudomasul veszi, hogy a GriffSoft adatkezelési tajekoztatdja elérhetd
a https:/iwww.griffsoft.hu/tartalom/222316/adatvedelem oldalon, azt az érintett munkavallaloinak

tovabbitja, elérhetévé teszi.

Budapest, 2022. december
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1. szamu melléklet
Szakmai leiras

Leltarozando6 tételszam:

Osszes | Vonalkédos | Egyeztetéss
tételsza an el Leltarkérzete
Adatbazis m leltarozandé | leltarozandé | k szama
E5722-Zugléi Egyesitett Bolcsédék 5 340 5084 256 13

Jelen ajanlat a vonalkédosan leltarozando féeszkézék leltarozasara vonatkozik.
Tételszam: 5340 db.
Az érték nélkili készletek és készletek leltarozasa nem része jelen ajanlatunknak.
A feladat elvégzéséhez tavoli asztali hozzaférés biztositasa szilkséges a megrendel6 részéré| a
leltirozas teljes id6tartama alatt, a Forras .net futtaté és beallito, illetve az SQL management stiudié
hasznalatahoz.
E nélkiil az ajanlatban szereplé elékészits és kiértékeld feladatok elvégzését nem tudjuk vallalni.
A leltar fajtaja:
A leltar az 6sszes leltarozandé helyszinen ut6 leltar, az eszkézoksn talalhatéd egyedi vonalkéd, igy
beazonositasuk ez alapjan térténik.
Ha a tételen nem talalhaté egyedi vonalkéd, ugy

- amegrendeld altal biztositott kiséré vagy alleltaros feladata_ annak meghatarozasa, hogy az adott

eszkoz a megrendeld tulajdona e.
- amennyiben az adott eszkéz a megrendeld tulajdona, Ugy az tébbletként keril felvételre, Uj

vonalkéd kerdl ra felragasztasra. A kiértékelés feladata lesz, hogy talaljon hozza part a még nem
leltarozott tételek kozul.

Leltarozandé helyszinek:

A leltarfelvétel budapesti helyszinek felleltarozasat érinti.

Leltarkorzet Nyilvantartott
Adatbazis kéd Leltarkérzet név mennyiség

E5722-Zugloi -

Egyesitett

Bolcsbédék
101 Egyesitett Bélcsédék Kézp.Malyva kéz 12. 128
102 Ringat6 Bélcséde Bacskai u.17/a 250
105 Vadvirag Bolcséde Thokély Gt 92. 254
108 Aprétalpak Bolcséde Jerney u.32. 597
109 Micimacké Bélcséde Bolcsdde u.1. 229
111 Csibe Boélcséde Utasz u.23. 245
114 Malyva Ker.Vezet6 Bélcséde Malyva koz 12 527
117 Moka-kacagas Bélcséde Réna park 5-9. 307
118 Tipegd kert Bolcséde Tipegd u.3-5. 454
123 Mazsola Bélcséde Tihany tér 37. 609
122 Mesehaz Bolcséde Ond vezér sétany 9-11. 547
124~ Patakparti Bélcséde llosvai tér 5. 467
125 Mesevonat Bélcséde Ov u.204-208. 726
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Leltar felvevé csoportok:

A felvétel leltarcsoportokban térténik. A leltarcsoport 2 fébél all, melybe a személyek megoszlasa a

kdvetkezo:

- 116 leltarfelvevd program kezelét a vallalkozo biztosit

- 1 f6 vonalkéd olvaso kezel6t, vonalkodos cimke ragasztét a megrendeld biztosit.

A megrendelé altal biztositott kisérok és alleltarosok hely és anyagismerettel rendelkezé személyek

kellenek, hogy legyenek. Egy harmadik féltol érkez6, kilsés munkatarsat nem elfogadhaté, mint kisérd,

mert neki se hely, se anyagismerete nincs és a feleléssége sem hatarolhaté kordil.

A leltarozandé helyszineket figyelembe véve a leltarfelvétel 1 leltarcsoport kdzremiikodésével torténne.

A felvétel a kévetkez6 Utemterv alapjan térténne:

Leltarkdrzet| Leltarkérzet |Nyilvantartott| Napok |csoport| leltarozas
Adatbazis kéd név mennyiség | szama | szam |id6tartama
E5722-Zugloi
Egyesitett
Bolcsédék
Egyesitett
Bolcstdék
Kézp.Malyva 1
101 kéz 12. 128 1| csoport
Ringato6
Bélcsdde 1
102 Bacskai u.17/a 250 1 | csoport
Vadvirag
Bdlcsbde 1
105 Thokély ut 92. 254 1| csoport
Aprétalpak
Bolcséde 1
108 Jerney u.32. 597 3 | csoport
Micimacko
Bolcséde 1
109 Bolcséde u.1. 229 1| csoport
Csibe Bolcsdde 1 jANUAr 9 -
111 ﬂtiasz u.23. 245 1| csoport telirr G,
alyva
Ker.Vezet6
Bolcséde 1
114 Malyva kéz 12 527 2 | csoport
Moéka-kacagas
Bolcséde Réna 1
117 park 5-9. 307 2 | csoport
Tipegd kert
Bélcstde 1
118 Tipegd u.3-5. 454 2 | csoport
Mazsola
Bolcsdde 1
123 Tihany tér 37. 609 3 | csoport
Mesehaz
Bélcséde Ond
vezeér sétany 9- 1
122 11. 547 2 | csoport




Patakparti
Bolcsdde llosvai 1
124 tér 5. 467 2 | csoport
Mesevonat
Bélcséde Ov 1
125 u.204-208. 726 3 | csoport

Megbiz¢ altal biztositott alleltaros kollégak feladata:
Fontos, hogy a megbizé altal biztositott alleltaros kollégak tisztaban legyenek feladatkériikkel:

leltarfelvétel fizikai segitése, vonalkdd olvaso kezelése, U vonalkodok felragasztasa
folyamatos munkavégzés biztositasa

idépont egyeztetése a leltarozasban érintett helyszinekkel, személyekkel

a leltarozasi Otemterv betartasanak segitése,

pontos tajékoztatas a megfeleld helyiség és személy kodok kivalasztasahoz,

valamennyi helyiségbe a leltaroz csoport bejutasanak biztositasa,

a mar felleltarozott helyiségek, illetve személyek pontos vezetése a kinyomtatott tarhely listan,

mert csak ezzel biztosithatoé, hogy ne maradjanak ki személyek vagy szobak a hozza tartozé
féosztalyon.

A leltar forduldnap utani eszkdz beszerzések vagy idegen, sajat tulajdonl eszkdzék

megnevezeése az egyes helyiségekben, hogy a megfelelé megjegyzések rogzithetdek legyenek
hozzajuk.

a kérdéses eszkozok leltarozasaval kapcsolatos dontések meghozatala

a helyszinen nem talalhato tételek bemondas alapjan térténé leltarba vételével kapcsolatos
déntések meghozatala

a leltarozasban érintett személyek tajékoztatasa a leltarozas varhaté idépontjarol, hogy a
szemelyi hasznalatra kiadott eszk6zoket a leltarozas idejére be tudjak hozni.

az eszkdz6k beazonositasanak segitése eszkoz jellemzék vagy lista alapjan

Ezen feladatokkal biztosithatd, hogy egy épulet valamennyi helyiségében megtérténjen a felvétel.
igy kertlhetd el a pétleltarozas.

Egyéb eszkoéz jellemzdk rogzitése a leltar allomanyban:

A leltarfelvétel soran a leltarozo programban az egyes eszkézokhoéz régzitheté adatok: Gj vonalkéd, U
tarhely, Uj eszkbz megnevezés, gyariszam és megjegyzés /selejt/. A vonalkdd, tarhely és gyariszam
kivetelével, hogy ezek kozill, mely kerlljon rogzitésre az egyes eszkdzoéknél, annak meghatarozasa a
megrendeld altal biztositott kisérd/alleltaros feladata.

Adatallomany szerverrdl le- illetve feltdltése
A leltar allomany laptopokra torténé le- illetve a szerverre torténé feltdliése a megrendeld székhelyén
torténik a leltarfelvétel kézben. Ennek technikai biztositasa a megrendel feladata.

Amennyiben a vallalkoz6 sajét laptopjai nem csatlakoztathatéak a megrendelé haldzataba, Ggy a 1 db
laptop biztositasa a megrendel6 feladata.



Leltar felvételi iv:

Jelen ajanlat nem tartalmazza a leltarfelvételi ivek feleléstkkel torténd alairattatasat. A felvett leltar allapot
eredményeképpen keletkez6 leltariveket igény esetén a vallalkoz6 PDF allomanyban atadja a megbizénak
a teljes leltarfelvétel végeén.

A megrendelé feladata az ivek nyomtatdsa és a nyomatok biztositasa, illetve azok alairattatasa a
felelosokkel. Vallalkozd nem vesz részt ebben.

A megqgbizé feladatai

Megrendel6 egyezteti a helyi informatikus kollégakkal, hogy milyen feltételek mellett tud biztositani
a vallalkozé két kollégaja szamara tavoli asztali hozzaférést a Forras futtatd és beallito
programhoz, illetve SQL management stidiohoz is a teljes leltar idejére a leltar el6készitéstél a
leltar kiértékelés végéig. A tavoli hozzaférés biztositasa alapfeltétele az egyes részfeladatok
elvégzésének.
A leltarfelvétel teljes idotartamara egy leltar. koordinator kinevezése. Akinek a feladatai:

- Aleltarozasi Utemterv elkészitése a vallalkozoval kézésen, figyelembe véve az egyéni igényeket

- Az Utemtervben szereplé datumok betartatasanak segitése

- ldépontok egyeztetése az egyes helyszinekkel

- Nehézség, kérdés esetén a leltarban részt vevék hozza fordulhatnak.

A leltar megkezdése elbtt:

A leltarozasban erintett épiletek pontos cimének és a helyi kapcsolattarténak nevének,
elérhetéségeinek megkiildése a vallalkozé részére.

- Uj eszkdz beszerzések lekdnyvelése, ennek hianyaban, a helyszinen mar ott |év6 eszkdzoket csak
tobbletként tudjak leltarba felvenni, és persze ezek nem tébbletek, csak a felvétel pillanataban az
eszkdz nyilvantartasban még le nem kényvelt tételek.

- Selejt eszkdzok kivezetése az eszkdz allomanybdl, illetve azok elszallitasa vagy elkilénitése a
leltar megkezdéseéig.

- Leltarozandé eszkézok kérének meghatarozéasa, hogy mindenki tudja mit is kell leltarba venni.

- A szoba és személy leltar részét képezd eszkdzféleségek definidlasa. Ezzel biztosithaté az
egységes leltarfelvétel, mert igy a leltarfelvételben érintett 6sszes résztvevd tisztaba lenne azzal,
hogy mely eszkézféleségeket kell leltarozni, és melyeket nem, és ha kell leltarozni, akkor azt
szobara vagy személyre. /A személyi hasznalatra kiadott eszkézoket a dolgozé tobbsége
bemutatja és azt kévetden kerul leltarba/

- Nem a megbiz6 tulajdonaban 1évé eszkézok leltarozasaval kapcsolatos dontések meghozatala. Mi
legyen felvétel kozben az idegen, bérelt, dolgozéi sajat tulajdonu eszkdzokkel. /dolgozdi sajat
tulajdonu eszkozoket nem kell leltarba venni, az idegen vagy bérelt eszkozok részei a leltarnak,
megjegyzésikbe ezt rogziteni kell/

- Tarhely térzsek /leltarkorzet, felelés szerv/ atellentrzése, esetleges pétlasa a teljes korliség
érdekében, mert a torzsek a felvétel kézben nem bévithetdek.

- Aleltarkodrzet térzsben a megfeleld felelds szervezet kédok megadasa, minden aktiv leltarkérzetnél
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Leltar soran hasznalatos tarhely dsszefliggések hasznalatanak atadasa a vallalkozo6 részére az
egységes leltarfelvétel megvalosulasa érdekében. Mely tarhelyek kitéltése szlilkséges szoba és
mely személy leltar esetén.

Szoba leltar esetén: leltarkorzet és felelds szervezet

Személy leltar esetén: leltarkdrzet /személy neve/ és felelés szervezet

A leltarkorzet és személy torzs kinyomtatasa éplletenként és annak atadasa a alleltaros
kollégaknak. Ok ezen pontosan vezetni tudjak, hogy mely helyiségek, illetve személyek leltarozasa
tértent meg. Ezzel keriilhetd el, hogy kimaradjanak helyiségek/személyek a felvetelbdl.

A kitoltott leltarkorzet és személy listak 6sszegyljtése.

A leltarozasi Utemterv elkészitése a bevonasra kerllé csoportok szamanak figyelembevételével.
Az Utemterv készitése elbtt érdemes felmérni a specialis igényeket /koltdzes, leltarfelelés
leterheltsége/ és ezek alapjan megtervezni a felvél itemezését.

Leltar fordulénapjanak meghatarozasa

Az esetlegesen Ujonnan felragasztasra kertilé vonalkédos cimkeék biztositasa, leltar csoportonként
minimum 1.000 db.

A vallalkozé altal biztositott laptopok helyi halézatba torténd csatlakozasanak engedélyezése az

adatok le- illetve feltdltése érdekében. Ha ez nem lehetséges, akkor a felvételhez laptopok
biztositasa.

Eszkdzdkkel kapcsolatot elvarasok:
2Ghz Core 2 Duo processzor, 4 GB RAM, 20 GB szabad hely a HDD-n 1024X768-as felbontas,

(USB2.0, Bluetooth) Windows 10 legfrissebb valtozata. A minimalis rendszerkévetelmény azt

jelenti, hogyha az operaciés rendszeren és a leltarozo programon kivil mas nem fut (virusirté,
automatikusan indulé egyéb programok stb.) a szamitégépen. A laptopon futdé egyéb alkalmazasok
rendszerkdvetelmenyet a laptopokat Uzemelteté informatika tudja megbecsiiini.

A leltarozasban érintett helyszinek tajékoztatasa a leltdrozas menetérél, feladatuk lényegérél.

A leltarfelvétel alatt:

Leltarcsoportonként 1 f6 kisérd, vonalkdd olvaso kezeld biztositasa

A leltarozasi Utemtervnek megfeleléen a leltarozast érinté helyszinek értesitése a leltarozas
tényérdl, menetérdl.

Szlkseg esetén megbizélevél kiallitasa a leltarozok részére

A folyamatos munkavégzés lehetéségnek biztositasa a leltarozok részére, hogy a napi
felleltarozhaté mennyiség biztositott legyen.

Az eszkdzmozgasok korlatozasa, megsziintetése

Az egyeztetéssel leltarozandé eszkézok /vagyoni értéki jogok, immaterialis javak/ meglétét igazold
személyek megnevezése

Az eplletek megléetét a kezeld szervezet igazolja. A leltarozas médja bejaras.

Szakmunkas, anyagmozgaté munkaerd biztositasa olyan helységekben, ahol az eszkozokhoz
térténd hozzaférés ezt indokolja.

A leltar kiértékelés alatt:




A véllalkozo altal kiildétt egyeztetd listak és az azokra torténd reagalasi idé maximum 5 nap.
Osszeparosithatd tobblet-hidny tételek Excel tablazatban térténé dsszerendelése.

Végleges hiany és tobblet tételek megnevezése

Végleges tébblet tételekhez a szamviteli adatok megadasa

A kiértekeléssel kapcsolatos dontések meghozatala

Vallalkoz6 feladatai:

Technikai feladatok

A leltarfelvételhez szikséges 1 db laptop és 1 db vonalkdd olvasé biztositasa. Amennyiben a
vallalkozé sajat laptopjai nem csatlakoztathatéak a megrendelé halézataba, Ggy a laptopokat a
megrendel6nek kell biztositania.

A laptopra a leltar felvevo program telepitése

A laptopra a leltar allomany letoltése

Vonalkod olvaso konfiguralasa

Leltar el6készités:

Eszkoz allomany atellentrzése a vonalkodos leltarozas szempontjai szerint.

A leltarkérzet torzsben a megrendeld altal megkulldétt allomany alapjan a megfelelé felelés
szervezet kodok feltdltése és azok allomanyon torténd atvezetése

A leltarkérzet torzsbe a megrendeld altal megkuldott ] leltarkorzet kodok beemelése.

Leltar definicié létrehozasa

Leltarozo személyek és adatgydijték felvétele,

Adatok letdltése az eszkéz modulbdl a vonalkédos modulba

Adatok letdltése a leltarozashoz hasznalt laptopra

Leltar felvétel soran elvégzendd feladatok:

Fizikai leltarfelvétel elvégzése az elére meghatarozott leltarozasban érintett eszkézféleségekre,
szobara és személyre a megbizd altal készitett Utemterv és a megrendeld altal meghatarozott
tarhely 6sszefuggések alapjan.

Az egyeztetéssel leltarozandé eszkdzok /vagyoni értékl jogok, immateridlis javak/ listajanak
kinyerése a programbdl és annak megkuldése az azok meglétét igazolo felelés személyeknek.
Visszaérkezést kévetden ezen eszkdzok leltarba vétele.

Felleltarozott allomany visszatoltése a szerver oldalra a vonalkados leltar modulba.

Egy feldolgozasi helyhez tartozd épllet felleltarozasa utan a még nem leltarozott eszkézok

ellendrzése, tobblet tételekkel torténd egyeztetése, esetlegesen azonnali pétleltar elvégzése.

Leltar kiértékelés soran elvégzendd feladatok:

Duplan felvett, beazonositott tételek listazasa, kezelése

A leltarfelvétel soran rogzitett (j adatok analitikai allomanyba térténé bejegyzése a megrendeld
reszerdl torténd jovahagyas utan
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A megrendelé altal megjeldlt Gsszeparosithatd tobblet-hiany tételek adatbazis miliveletekkel
torténd parositasa.

Végleges tobblet tételek kiexportalasa Excel allomanyba, hogy a megrendelé kollégai fel tudjak
hozzajuk télteni a szlikséges szamviteli adatokat /eszkdz csoport, beszerzés éve, érték stb./
Végleges tobblet eszkézok felvezetésének eldkészitése az eszkdz allomanyban adatbazis
muveletekkel

Végleges hiany tételek csoportos megjeldlése az analitikai allomanyban, hogy a megrendel6
csoportosan Ki tudja azokat vezetni.

Leltarjegyek generalasa az eszkéz modulba

Leltar eredményét tartalmazo listak készitése

Leltar zaras

A leltarozas folyamata

Legegyszerlibben egy koérfolyamattal szemléltethetd.

A Forras rendszer szerveren futé eszk6z moduljaban talalhato a targyi eszk6zok nyilvantartas

A Forras rendszer szerveren futé vonalkédos leltar moduljaba kerliinek atemelésre az eszkéz
modulbdl a tételek, egy szabadon definidlt leltar definicid alapjan. Ez egy ideiglenes allomany,
hogy a felvett leltar dllomany ne kézvetlenll az eszkoz analitikaba toéltédjén vissza, hanem
lehetbség legyen az adatok ellenérzésére.

Laptopon futd .net-es leltarfelvevé programba keriilnek letéltésre az adatok a szerveren futé
vonalkédos modulbdl. Leltarozashoz barmennyi laptopot hasznalhatunk, szamuk nincs
maximalizalva. A laptopon talalhaté leltar allomanyban a leltarozé szabadon kereshet, azonosithat
be eszkézoket. A laptopon futé leltarozé programban van lehetéség egy mar leltarozott tételhez uj
tarhelyet, Uj eszkéz megnevezést, Uj gyariszamot, Uj vonalkodot és megjegyzést rogziteni. A
laptopon ésszegyijtétt leltar allomanyt bizonyos idékézénként vagy csak a leltar végén vissza kell
tolteni a szerveren futd vonalkédos modulba.

A Forras rendszer szerveren futé vonalkédos leltdr modulban térténik a felvételt kovetden a
mennyiségi kiértékelés, a hiany-tébblet tsszevetése és ellenérzést kdvetden a leltar soran rogzitett
Uj adatok /dj tarhelyek, Uj vonalkddok, Uj gyariszamok/ csoportos bejegyzése az eszkéz modulba.

A Forras rendszer szerveren futdé eszkdz moduljaban térténik az értékbeli kiértékelés, amikor a
vonalkddos modulbdl leltarjegyek formajaban vissza generalasra kerill az allomany az eszkoz

modulba. Ekkor térténik a végleges hiany és tobblet tételek kényvelése és a leltar zarasa.
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Leltarozas menete
- A Griffsoft Informatikai Zrt leltarozasi munkafolyamata alapjan toérténik az ajanlatban szerepld

idéraforditasok és Osszegek meghatarozasa. Amennyiben a leltarfelvétel ezen modszere a
megrendelének nem elfogadhat6, vagy bizonyos munkafolyamatain valtoztatni szeretne, Ugy uj ajanlat
készitésére kell, hogy sor kerilljon, mert az a leltarfelvétel becsilt idejét befolyasolhatja. Ezen valtoztatasi
igényét a megrendel6 a leltarozasi munka kdzben is jelezheti, ezen Uj elképzelése egy Uj kiegeszitd
szerzdédésben rogzithetd, esetlegesen igénybe vett plusz leltaroz6i draszamokkal.

A Griffsoft Zrt. leltar felvételei menete:

A leltar felvétel épuletenként, emeletenként, helyiségenként torténik a megrendeld aital készitett Utemterv
alapjan.

A Kkisérd vagy alleltaros vezeti a leltar felvevé csoportot, az 6 iranyitasa mellett térténik a felvétel, szlkség
esetén az O feladata idépontokat egyeztetni a leltarfelvétel kapcsan. Minden egyes helyiségben
tajékoztatja a szobaban dolgozékat a leltar tényérdl, varhatd idejérél, menetérdl illetve felhivja a kollégak
figyelmét, hogy a nem lathatd eszkdzdket is vegyék elé.

A megrendelé altal biztositott helyi kisér6 feladata a megfeleld, pontos tarhely adatok megadasa a
leltarozo kollégak szamara.

A helyi kisér6 felelossége, hogy az épuletben talalhato 6sszes helyiségbe bekisérje a leltarozokat. Kételes
tételesen vezetni, hogy mely helyiségek/személyek leltarozasa tortént mar meg, melyek felvétele nem
tértént meg. Ezt a kitoltétt listat a megbizé altal biztositott koordinatorhoz kételes eljuttatni.

Az egyes helyiségekben a leltarozasban részt vevo valamennyi személynek az egyttes feleléssége, hogy
az ott talalhaté ésszes, a leltarozandd eszkdzék kérébe tartozd tétel leltarba kerlljon szobara vagy
szemelyre, igy keriilhetd el, hogy egy-egy szobaba vissza kelljen menni.

A leltarozasnal az elsé lépés minden esetben a megfeleld tarhely adatok megadasa a leltar felvevo
programban. Ezt kdvetden térténhet a tételek beazonositasa, vonalkédjuk leolvasasa, leltarba vétele.
Miutan leltarba kerilt az eszkdz, van lehetéség tovabbi eszkdz jellemzék megadasara is.

A program a felvétel soran kulénféle hangjelzésekkel tajékoztat, hogy az adott tétellel van e teendé.
Tételesen ellenérzi a program, hogy a megadott tarhelyek megegyeznek e a nyilvantartasban
szereplokkel. Ha eltérést érzékel, akkor az eszkéz automatikusan tarhely valtassal kertlt leltarba.

A leltar soran ha egy tételt nem sikerlll beazonositani a nyilvantartasban szereplé tételekkel, ugy az
tébbletként kerlilnek felvetelre. A kiértekelés feladata lesz majd az igy felvett tobblet tételek megfeleltetése
a még nem leltarozott tételekkel. Az eszkdz megnevezés vagy tarhely alapjan torténd beazonositas a
leltar soran a megrendelé feleléssége, szamolva azzal, hogy az ilyen modszer a dupla azonositasok
szamat nagymértékben megndvelheti. De ennek meghatarozasa nem lassithatja a felvételt.

A helyi kisérd segitheti az eszkézok beazonositasat lista alapjan, de csak akkor, ha az eszkézénként nem
vesz tdbb iddd igénybe mint 2 perc.

Amennyiben a helyiségben |évd eszkdzok kozott talalhatd olyan tétel, mely nem a megrendel6 tulajdona
fidegen, bérelt, sajat, mas intézmény tulajdona/ vagy ugyan a megrendel6 tulajdona, de annak leltarozasi
modja nem lett meghatarozva. ugy annak leltar felvételérdl a kisér6 feleléssége donteni. Dontésének
idétartama nem lassithatja a felvételt, az Gtemtervben meghatéarozott idépontok nem valtozhatnak emiatt.
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A felvétel nem eszkoz féleségenként térténik, hanem az elhelyezkedesik sorrendjében a szoba egyik
“sarkabél elindulva. Minden tétel ott keriil felvételre, ahol a felvétel pillanataban talalhato, ez kotelezé
érvényl minden esetben.

Egy helyiség leltarozasa soran a felvétel a szoba leltar részét képez6 tételek leltarba vételével kezdddik,
csak ezek teljes kérii leltarozasa utan kévetkezhet az esetlegesen szemeélyi hasznalatra kiadott eszkdz6k
leltarozasa, mivel a leltar felvevd program tarhely alapu. Hogy pontosan mely eszkézféleségek részei a
szoba és melyek a személy leltarnak, azt a megrendeld kotelessége tetelesen meghatarozni.

Ha a felvétel soran talainak olyan tételt, melynek leltarba vételével kapcsolatban nem tortént elézetes
egyeztetés, hogy szoba vagy személy leltar része, gy azt a kiséronek kell a helyszinen eldontenie, hogy
rogzitése hogyan térténjen.

A leltarfelvevé csoport célja minden esetben az, hogy egy adott helyiségben talalhat6 osszes leltarozandé
eszkoézt teljes korten felleltarozza, csak akkor folytathatjak mas helyiségben a felvételt.

A megrendelé feleléssége, az Utemtervben szerepl6é datumok pontos betartasa. Varhatéan ez alapjan
keriilnek értesitésre a személyi hasznalatra kiadott eszkdzdkkel rendelkez6 dolgozok, hogy legyenek
szivesek az eszkézoket behozni, bemutatni.

Amennyiben a szoba/személy leltarozasakor a tétel nem keril bemutatasra, ugy annak késobbi
idépontban térténd felvétele egységesen /az intézmény nagysagatol figgéen/ egy /vagy tébb/ pétnapon
kell, hogy megtorténjen az adott épilet teljes korli felleltarozasat kdvetéen. A leltarozasi ttemtervben
szereplé datumokat nem médosithatjak az utélag bemutatasra kertld tételek miatt elrendelt pétleltar.
Szintén a kisérd feleléssége, hogy a helyszinen nem talalhato tételek bemondas alapjan tortend
leltarozasardl dontsén. A vallalkoz6 leltarozoi ezt csak kuldn kérésre tehetik meg.

A leltarfelvételt lassito kérilmények gyors, hatékony megolddsa a megrendelé feladata. Amennyiben a
felvétel soran kérdés, probléma meril fel egy-egy tétel leltarba vételérdl ugy ha annak megoldasa,
tisztazasa tobb mint 2 perc, Ggy a leltarfelvételt folytatni kell. A probléma feliegyzése, régzitése,
dokumentalasa a kiséré feladata.

A megrendelé feladata, hogy a vallalkozé altal biztositott leltarozék a munkaidé alatt hatékonyan,
eredményesen és folyamatosan tudjanak dolgozni.

Egy épulet teljes korii felleltarozasa utan kezdhetd csak el egy Ujabb leltarozasban érintett épilet.

A leltar alatt térténd nagymértéki eszkdz mozgas vagy koltdzés miatt felmeriilé pétleltar igényre csak a
szerzédésben vallalt feladataink elvégzését kovetéen van mdd egy kiegészitdé megallapodas keretein
belll.

Jelen ajanlat elfogadasaval a megrendelé a vallalkozé altal meghatarozott leltarfelvétel folyamatat
elfogadja. Ha a felvétel soran a leltarfelvétel nem az ajanlatban vagy a leltar utasitasban meghatarozott

szabdlyok szerint torténne, ugy a leltarfelvétel ledllithatd, a szerzédés modositas, pontositas vagy
kiegészité szerzbdés alairasaig.
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Leltarozas lépései:

1.

A leltarozandé helyiségbe belépve a szoftverbe be kell imni a Griffsoft-os leltarozd kolléganak a
helyiség vagy személy kodjat.

A megdfeleld leltarkorzet és felelds szervezet kodot a kisérének vagy alleltaros kolléganak kell
megmondania a kinyomtatott leltarkorzet torzs listabol.

A mar felleltarozott helyiséget meg kell jeldini a kisérének ezen a listan, hogy kévethet6 legyen,
hogy mely helyiségek, személyek leltarozasa tortént mar meg.

Az eszkozok felvétele az elhelyezkedésiik sorrendjében torténik a szoba egyik sarkabdl elindulva,
nem pedig eszkoz féleségenként torténik. Minden tétel ott kerill felvételre, ahol a felvétel
pillanataban talalhaté, ez kételezé érvény( minden esetben.

A program felsé részén megjelennek azok az eszkdzok melyek arra a tarhelyre /leltarkérzet és
felelés szervezet/ vannak kdnyvelve, melyre beléptek.

6. Az eszkozon talalhaté vonalkdd alapjan leltarba kerlll az eszkéz.

7. A program jelzi, hogy a tétel leltarba kerlt.

10.

1.

12.

13.

14

A kisér6 jelzésére a vallalkozé kollégaja rogzithet a tételhez Uj adatokat /uj eszkbz nev, Uj
gyariszam, megjegyzés/

Tételesen ellenérzi a program, hogy a megadott tarhelyek megegyeznek e a nyilvantartasban
szereplokkel. Ha eltérést érzékel, akkor az eszkdz automatikusan tarhely valtassal kerdlt leltarba.
A helyiségben maradva a folyamat ujra kezdddik a 6. ponttél. addig, mig a helyiségben talalhatéd
Osszes eszkoz leltarba nem keril.

Ha egy tételen nincs vonalkdd és a kisérd ugy hataroz, hogy az a megrendeld tulajdona, ugy a
tétel tébbletként kerll felvételre. Majd a kiértékelés fazisaban keresheté hozza par a még nem
leltarozott tételek kdzott.

Egy helyiség teljes korl felleltarozasat kévetéen a leltar folytathaté a személyi hasznalatu
eszkozok leltarba vételével vagy egy masik helyiségben az 1. ponttdl.

Ha az adott helyiségben van olyan személy, akinek a nevére kell venni valamit, akkor a
programban tarhelyet kell valtania a Griffsoft-os kolléganak.

. A kisérének meg kell tudnia mondani a személy kédjat a kézponttél kapott személy torzset

tartalmazo listardl és meg kell jelélnie a listan, hogy a személy leltarozasa megtértént.
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